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ТЕХНИЧЕСКО ЗАДАНИЕ
За доставка на канцеларски материали и консумативи в рамките на проект "Подобряване на достъпа до заетост и насърчаване на социалното включване на уязвими групи в община "Цар Калоян" по процедура «Активно включване» на ОП «Развитие на човешките ресурси» 
Настоящата обществена поръчка се провежда в изпълнение на Дейност 1 от проект "Подобряване на достъпа до заетост и насърчаване на социалното включване на уязвими групи в община "Цар Калоян"  по договор за предоставяне на БФП                          № BG05M9OP001-2.005-0093 -С01 по ОП РЧР.
1. ОБЕКТ И ПРЕДМЕТ НА ПОРЪЧКАТА, СТОЙНОСТ НА ПОРЪЧКАТА, МЯСТО И СРОК ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ, КОЛИЧЕСТВО И ОБЕМ, КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ, НАЧИН И СРОК НА ПЛАЩАНЕ
Настоящата поръчка се възлага по реда на чл. 20, ал. 3, т. 2 от ЗОП. Обектът на възлаганата поръчка е предоставяне на услуги по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 2  от ЗОП.
Предмет на поръчка е: „ Доставка наканцеларски материали  консумативи“ по проект "Подобряване на достъпа до заетост и насърчаване на социалното включване на уязвими групи в община "Цар Калоян". Изпълнението на поръчката следва да се осъществи в две или повече доставки след направена заявка от страна на Възложителя до Изпълнителя за нужните количества.
СТОЙНОСТ НА ПОРЪЧКАТА:
Стойността на поръчката се определя в български лева, без включен ДДС.
Стойността без ДДС на настоящата обществена поръчка не може да надхвърля 12 500 ( дванадесет хиляди и петстотин лева).
Цената, предложена от участника трябва да включва всички разходи за изпълнение на поръчката.
Офертите на участниците не следва да надхвърлят обявения финансов ресурс. Офертите на участници, надхвърлящи обявения максимален общ финансов ресурс, ще бъдат отстранени като неотговарящи на предварително обявените условия.

НАЧИН И СРОК НА ПЛАЩАНЕ

Плащанията по договора/ите за възлагане ще се извършват по банков път по сметка на изпълнителя след всяка извършване на доставка по заявка на Възложителя и подписване на приемопредавателен протокол за доставка.
МЯСТО И СРОК НА ИЗПЪЛНЕНИЕТО:
Място за доставка: гр. Цар Калоян, пл. Демокрация №1  и  гр. Цар Калоян , ул. "Ген. Тотлебен" № 5.
Всички доставки  следва да са приключили най-късно до 10/02/2018 г. 
ВИД И КОЛИЧЕСТВО 

	№
	Наименование
	   мярка
	кол-во

	
	
	
	

	1
	Лепило за хартиени продукти, сухо, 10 гр.
	бр.
	70

	2
	Лепило, канцеларско, 50 мл.
	бр.
	35

	3
	Телбод машинка  за телчета  24/6 мм
	бр.
	5

	4
	Телчета за телбод -  24/6 мм, 1000 бр. в кутия
	кутия
	10

	5
	Цветни пинчета за табло 100 бр. в кутия
	кутия
	10

	6
	Кламери различни цветове в кутия по 100 бр.
	кутия
	10

	7
	Корково табло -  900 / 600 мм
	бр.
	3

	8
	Цветни моливи - комплект, в опаковка 12 цвята, дълги
	опаковка
	70

	9
	Моливи черни с гума В
	бр.
	70

	10
	Моливи черни обикновени НВ
	бр.
	70

	11
	Гума за молив и химикал 50х18х8 мм.
	бр.
	60

	12
	Химикали обикновени сини, 0.7 мм.
	бр.
	100

	13
	Химикали обикновени червени, 0.7 мм.
	бр.
	50

	14
	Химикали обикновени черни, 0.7 мм.
	бр.
	50

	15
	Гел ролер 0,5 мм. (черен, червен, зелен, син)
	бр.
	100

	16
	Текст маркер скосен връх на водна осн.- зелен, оранжев, червен и син, 1-5 мм.
	бр.
	50

	17
	Бяла дъска за писане  900 / 600 мм
	бр.
	2

	18
	Маркери за бяла дъска – различни цветове 
	бр.
	50

	19
	Гъба за бяла дъска
	бр.
	4

	20
	Копирна хартия А4 /бяла, 80 гр./кв.м. 500 л. в пакет
	пакет
	200

	21
	Лепящи индекси, PVC в опаковка 5 цвята 
	опак.
	50

	22
	Лепящи листчета   75/75 мм , различни цветове по 100 бр. в кубче
	бр.
	50

	23
	Разделител от картон А4, 5 цвята в пакет
	пакет
	50

	24
	Хоризонтален разделител, картон, 10,5х24 мм., 100 бр. в опаковка 
	опаковка
	50

	25
	Коректор на водна основа с четка, 20 мл.
	бр.
	10

	26
	Тетрадка 80 л., А4, офсет, твърди корици, ш. р.
	бр.
	40

	27
	Тетрадка 100 л., А4, офсет, твърди корици, ш. р.
	бр.
	40

	31
	Пликове обикн.бели, за писма, стандартни
	бр.
	100

	32
	Самозалепваща лента /тиксо/ - 12 мм х 10 м, прозрачно
	бр.
	30

	33
	Тиксо - двойнозалепващо 19/10
	бр.
	30

	34
	Тиксо хартиено - малко, 19 мм. х 25 м.
	бр.
	30

	35
	Острилка - метално тяло, двойна, за станд. моливи
	бр.
	40

	36
	Антителбод за телчета 24/6
	бр.
	5

	37
	Триъгълник - пластмасов, 16/16 см.
	бр.
	35

	38
	Триъгълник - пластмасов, 60/23
	бр.
	35

	39
	Линия пластмасова, прозрачна 30 см.
	бр.
	35

	40
	Калкулатор настолен, 12 разряден
	бр.
	5

	41
	Ножица от неръжд.  стомана - 21 см, с гумирана дръжка
	бр.
	10

	42
	Макетен нож, голям, 18 мм.
	бр.
	5

	43
	Подложка за мишка 
	бр.
	5

	44
	Перфоратор с ограничител, до 25 л.
	бр.
	5

	45
	Джобове А4, стандартна европерфорация, 50 микрона, 100 бр. в пакет, матиран
	пакет
	50

	46
	Пластмасови разделители от А до Я, формат А4, полипропилен за класьор
	пакет
	50

	47
	Картон 70/100 см., 190 гр./кв.м., различни цветове
	бр.
	60

	48
	Плик  CD - 125х125 мм.
	бр.
	100

	49
	CD - RW дискове, 700 МВ, 10 бр. в шпиндел
	бр. шпиндел
	10

	50
	Флаш памет 8 GB
	бр.
	5

	51
	Хоризонтална поставка за бюро, прозрачна, PVC
	бр.
	20

	52
	Вертикална поставка за бюро, прозрачна, PVC
	бр.
	20

	53
	Органайзер за бюро, прозрачен, 4 гнезда
	бр.
	5

	54
	Многофункционални почистващи кърпички за компютър в пластмасова кутия със специален отвор
	бр.
	5

	55
	Препарат за почистване на LCD монитор, 150 мл.
	бр.
	5

	56
	Класьори А4 различни цветове, 8 см дебелина 
	бр.
	80


	57
	Меки папки А4 , различни цветове , с перфорация за класьор
	бр.
	200

	58
	Флумастери опаковка от 12 цвята   
	опаковка
	70

	59
	Скицник за рисуване, А4
	бр.
	50

	60
	Водни бои + четка, 12 цвята
	бр.
	70

	61
	Четки за рисуване
	бр.
	39

	62
	Гланцово блокче обикновено
	бр.
	70

	63
	Детска ножица
	бр.
	35

	64
	Пластилин, 10 цвята в опаковка + дъска за моделиране
	опаковка
	70

	65
	Пъзели, А4
	бр.
	35

	66
	Книжки за оцветяване - различни видове 
	бр.
	70

	67
	Занимателни игри-шах, табла, домино
	бр.
	22

	68
	Цветна хартия 500, А4, 80 гр./м2 50 листа
	пакет
	20

	69
	Пастели- опаковка от 12 цвята
	опаковка
	70

	70
	Дневник за ЕДСД (входяща и изходяща поща)
	бр.
	2

	71
	Книга за периодичен инструктаж
	бр.
	1

	72
	Книга за начален инструктаж
	бр.
	1

	76
	Тонер касета оригинална за  принтер Kyocera Ecosys  P2135dn
	бр.
	5

	77
	Течен сапун с дозатор 400 мл. – различни аромати
	бр.
	60

	78
	Тоалетна хартия, 4 пласта
	бр.
	630

	79
	Дезинфектант за ръце  - 500 мл.
	бр.
	15

	80
	Дезинфектант  за повърхности  - 1 л.
	бр.
	10

	81
	Препарат за под  от 700 мл.  до 1 л. – различни аромати
	бр.
	10

	82
	Препарат за тоалетна от 700 мл.  до 1 л. – различни аромати
	бр.
	20

	83
	Салфетки за ръце , ролка  
	бр.
	230

	84
	Поставка за салфетки за ръце – за стена
	бр.
	2


Критерий за оценка на офертите: „най-ниска цена” за цялата поръчка.
На първо място се класира участникът, предложил най-ниска цена за изпълнението на цялата поръчка.
2. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ 
2.1.Общи изисквания:

Право на участие в процедурата, възлагана по реда на чл. 20, ал. 3, т. 2 от ЗОП, има всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения, което отговаря на предварително обявените условия.
2.2. Специфични изисквания към участници – обединения, които не са юридически лица („обединение/консорциум”)

В случай, че участникът участва като обединение, тогава участниците в обединението сключват споразумение/договор за създаване на обединението.
Споразумението/договорът трябва да съдържат клаузи, които гарантират, че всички членове на обединението са отговорни, заедно и поотделно, за изпълнението на обществената поръчка; че обединението е създадено за срок до окончателното изпълнение на обществената поръчка. В споразумението/договора трябва да е определено лицето, което ще представлява обединението в хода на процедурата и при изпълнение на обществената поръчка. В споразумението трябва да бъдат описани дейностите, които ще изпълнява всеки един от членовете на обединението. 
Споразумението се представя заедно с документите към офертата. Договорът/споразумението се представя в оригинал или нотариално заверено копие. 
За случаите на обединение, когато не е приложено споразумение/договор за създаване на обединението или в споразумението/договора за създаване на обединение липсват клаузи, гарантиращи изпълнението на горепосочените условия – участникът ще бъде отстранен от участие в настоящата процедурата за възлагане на обществена поръчка.
В процедурата за възлагане на обществената поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.




В случай, че участникът участва като обединение, изброените по-долу изисквания ще се прилагат за обединението като цяло.

2.3. Специфични изисквания към подизпълнителите:

Възлагането на работи на подизпълнители е допустимо само ако участникът приеме, че отговаря за действията, бездействията и работата на посочените подизпълнители като за свои действия, бездействия и работа.

Лице, което е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта. 




При подаване на офертата, участникът декларира дела на участие на подизпълнителя (в проценти), както и вида на конкретните дейности, които ще се извършват от подизпълнителя.
Към офертата  на участника трябва да бъде приложена попълнена декларация по образец от всеки от подизпълнителите. Подизпълнителите представят доказателства за икономическото и финансовото състояние, техническите възможности и/или квалификация, като изискванията към тях се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие.

2.4. Критерии за подбор, включващи минимални изисквания за техническите възможности и квалификация на участниците
2.4.1.Участниците трябва да имат успешно изпълнени през последните три години (в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си), до датата на подаване на офертата, най-малко един договор за извършване на доставки, придружен с препоръка за добро изпълнение, които са предмет на поръчката (доставка на канцеларски материали и консумативи).
Това обстоятелство се доказва с представянето на декларация, съдържаща списък на изпълнените от участника договори за доставки, които са предмет на обществената поръчка (доставка на канцеларски материали), изпълнени от участника през последните три години (в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си), до датата, на която е представена офертата на участника. 
2.5. Критерии за подбор, включващи минимални изисквания за финансово и икономическо състояние:

Участниците трябва да са реализирали оборот от извършване на доставки, които са предмет на настоящата поръчка (доставка на канцеларски материали) общо за последните три (2014 г., 2015 г. и 2016 г.) години, в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си, в размер не по-малко от 20 000 лв. без ДДС.
При подаване на оферта от обединение, което не е юридическо лице, изискването се отнася за обединението участник.

Съответствието с поставеното изискване се доказва с представянето на декларация, съдържаща информация за оборота от предоставянето на услуги, които са предмет на обществената поръчка (доставка на канцеларски материали и консумативи) общо за последните три (2014 г., 2015 г. и 2016 г.) години, в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си и заверени копия на на отчет за приходи и разходи, както и счетоводен баланс за последните три отчетни години – 2016, 2015, 2014 (Важи за всеки член на обединението (консорциум и др.), ако Участникът е такова).


Когато участникът предвижда участие на подизпълнители, изискванията се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие.
2.6. Изисквания по отношение на логистика
Участникът е длъжен да доставя заявените канцеларски материали  на адрес: гр. Цар Калоян, пл. Демокрация №1  и  гр. Цар Калоян , ул. "Ген. Тотлебен" № 5.  Адреса  за всяка доставка ще се посочва при подаване на заявка от страна на Възложителя.
2.7.  Изисквания по отношение на контрол и отчетност

При поискване от страна от възложителя, изпълнителят трябва да му предоставя информация за оставащите количества по поръчката. 
2.8.  Изисквания за публичност  

Конкретните изпълнители са длъжни да прилагат изискванията за публичност и визуализация на ОП РЧР. 
4. ДОКУМЕНТАЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ:
Заинтересованите лица могат да се запознаят с документацията за участие, която ще бъде публикувана в електронен вид в раздел „Профил на купувача” на интернет страницата на община Цар Калоян - http://www.tsarkaloyan.eu/.
5. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ОФЕРТИТЕ:
Участниците могат да подадат  по една оферта.

Срокът на валидност на офертата/ите не може да бъде по-кратък от 60 (шестдесет) календарни дни от крайния срок за подаване на оферти.
Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата, ако представи оферта с по – кратък срок на валидност.

Офертите, заедно с придружаващите ги документи, се подават на български език.
В случай, че някой от документите, изискващи се като доказателство, е съставен на чужд език, той следва да бъде придружен от превод на български език. 
Офертите се представят в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител в деловодството на община Цар Калоян на посочения по-долу адрес или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка или чрез куриерска служба. 
Офертите следва да се придружават от попълнените образци, приложени към публичната покана и доказателствата, посочени по-горе и необходими за удостоверяване на съответствието със съответните изисквания на възложителя.
В случаите когато Възложителят изисква нотариална заверка на определен документ или представянето му в оригинал, това е изрично посочено на съответното място в приложението към поканата.
Във всички останали случаи, копията от документите, приложени към на офертата на участника, се представят:
1. заверени за „Вярно с оригинала”, от лицето представляващо участника и подпечатани с печата на участника или
2. заверени от изрично упълномощено за целта лице (като се прилага и съответното пълномощно) и подпечатани с печата на участника .
Върху плика с офертата участникът записва:
ДО ОБЩИНА ЦАР КАЛОЯН
гр. Цар Калоян, пл. „Демокрация“ № 1, ет. 2, стая 216
Оферта за участие в процедура за събиране на оферти с предмет: „Доставка на канцеларски материали и консумативи“ по проект "Подобряване на достъпа до заетост и насърчаване на социалното включване на уязвими групи в община "Цар Калоян".
наименование на участника________________________________________________

адрес за кореспонденция________________________________________________

лице за контакт, телефон, факс и електронен адрес.[image: image1][image: image2]
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Договор за предоставяне на БФП № BG05M9OP001-2.005-0093 -С01, "Подобряване на достъпа до заетост и насърчаване на социалното включване на уязвими групи в община "Цар Калоян"по ОП РЧР, финансиран от Европейския социален фонд
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